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Organização
de arquivos

CRÉDITO IMOBILIÁRIO

Modelo de 
organização de arquivos

4

Utilização do FGTS

Extrato original e atualizado do FGTS

Comprovante de residência atualizado

Carteira Profissional

Autorização para Movimentação de Conta vinculada ao FGTS

Declaração do Empregador comprovando o local de ocupação 
principal do trabalhador

Outros

Especiais ou Adicionais

Procuração por Instrumento Público

Procuração concedida a pessoa jurídica

Contrato Estatuto Social da empresa

Últimas alterações consolidações contratuais

Ata de assembleia de eleição da atual diretoria

Alvará Judicial (Interdito Espólio ou menor)

Certidão de Nascimento ou Casamento (Estrangeiro)

Declaração de primeira aquisição imobiliária no SFH

Outros



Modelo de 
organização de arquivos

COMPRADOR - CPF e Nome

Comprador

FASE 1 - Análise de crédito

FASE 2 - Análise de Operação

Comprador e Cônjuge

Comprador

Comprovante de Estado Civil

Certidão Negativa de Débitos Federais e Dívida 
Ativa da União

Certidão da Justiça Federal

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas

Declaração Pessoal de Saúde – DPS

Certidão de Ações Cíveis

Outros

Proposta de Financiamento Imobiliário
RG
CPF
Comprovante de Residência
Comprovante de Renda
Declaração do Imposto de Renda
Outros

Cônjuge

Proposta de Financiamento Imobiliário
RG
CPF
Comprovante de Residência
Comprovante de Renda
Declaração do Imposto de Renda
Outros

1 2 3

Comprador e Cônjuge

Cônjuge

Comprovante de Estado Civil

Certidão Negativa de Débitos Federais e Dívida 
Ativa da União

Certidão da Justiça Federal

Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas

Declaração Pessoal de Saúde – DPS

Certidão de Ações Cíveis

Outros

RG
CPF
Comprovante de Residência
Comprovante de Estado Civil
Certidão Negativa de Débito Federais e Dívida 
Ativa da União
Certidão da Justiça Federal
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas
Certidão de Ações Cíveis
Outros

Vendedor e Cônjuge

Pessoa Física

Vendedor

RG
CPF
Comprovante de Residência
Comprovante de Estado Civil
Certidão Negativa de Débito Federais e Dívida 
Ativa da União
Certidão da Justiça Federal
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas
Certidão de Ações Cíveis
Outros

Cônjuge

RG
CPF
Contrato Social com alterações ou consolidação
Estatuto Social nos casos de Sociedade Anônima
Ata eleição atual diretoria casos de Sociedade 
Anônima
Certidão Negativa de Débitos Tributos Federais e 
Dívida Ativa da União;
Certificado de Regularidade do FGTS
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas
CNPJ e Certidão Simplificada da Junta Comercial
Certidão de Ações Cíveis
Outros

Vendedor e Cônjuge

Pessoa Jurídica

Vendedor

Imóvel

RG
CPF
Comprovante de Residência
Comprovante de Estado Civil
Certidão Negativa de Débito Federais e Dívida 
Ativa da União
Certidão da Justiça Federal
Certidão Negativa de Débitos Trabalhistas
Certidão de Ações Cíveis
Outros

Certidão inteiro teor matrícula do imóvel negativa de ônus
Certidão negativa de impostos e taxas Prefeitura
Folha de rosto do IPTU exercício atual
Declaração de inexistência de débitos condominiais
Outros

Cônjuge


