Modelo de
organizacao de arquivos

Contabilidade - Prefeituras

_

i Contabilidade (Pasta Raiz)
I—D Pagamentos

— Més-Ano
Dia
Transferéncia Bancaria
N° da Transferéncia.pdf (Pesquisavel)

Nota de Empenho - N° do Empenho
N° da Liquidagao.pdf (Pesquisavel)

Nota de Empenho Complementar N° do Empenho
N° Emp Comp - N° da Liquid.pdf (Pesquisavel)

Nota de Empenho - N° da Ordem
N° da Liquidagao.pdf (Pesquisavel)

— Assisténcia Social
Resto a Pagar - Ano referéncia
N° do Documento - N° da Liquidagdo.pdf (Pesquisavel)

— Educacao
Resto a Pagar - Ano referéncia
N° do Documento - N° da Liquidacao.pdf (Pesquisavel)

— Prefeitura
Resto a Pagar - Ano referéncia - N° do Documento
N° da Liquidacao.pdf (Pesquisavel)

— Sadde
Resto a Pagar - Ano referéncia - N° do Documento
N° da Liquidagao.pdf (Pesquisavel)

B PREFEITURAS

o HTFs:
Organizacao
(37) 3249-6000 d e a r q u iv o S

contato@htfcapture.com.br

Rua Gilbertina Santos Moreira, 66 - Itauna, MG

facebook.com/htfcapture

HTF%




N

»

Compras e Licitagao - Prefeituras

'

HTF::.

Licitacao (Pasta Raiz)

— [ Chamamento
L— Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)
— ] Chamamento Publico
L Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)
— ] Compra Direta
L Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)
— D Concorréncia
L— Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)
— D Convite
L Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)
— ] Credenciamento
L Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)

— [ Dispensa
L— Ano

N° do Processo.pdf (Pesquisavel)

— [ INEX

L— Ano
N° do Processo.pdf (Pesquisavel)
— [ Leildo

L— Ano

N° do Processo.pdf (Pesquisavel)

— Pregdo

L Ano

N° do Processo.pdf (Pesquisavel)

— ] Tomada de Precos
L Ano

N° do Processo.pdf (Pesquisavel)

— [ Adesso

L— Ano

N° do Processo.pdf (Pesquisavel)

Modelo de
organizacao de arquivos

Conveénios - Prefeituras Tributacgao - Prefeituras

. L

Convénios (Pasta Raiz) i Tributaqéo (Pasta Raiz)

|— D Convénio (Possui Funcao de Criar e Listar Convénios) — Alvara
L Ano L— ANO
| SESAU '_JEDSIA
Conven|~o - N° do Convénio.pdf ) Nome da Pasta
Prestacao de Contas - N° da Prestacgao.pdf Alvara.pdf
—— SECETUR
Convénio - N° do Convénio.pdf ) Nota Fiscal Avulsa
Prestacao de Contas - N° da Prestagdo.pdf L Nome do Prestador(Possui Funcao de Listar Pessoas Cadastradas)
— SEMOBS L— ANO
Convénio - N° do Convénio.pdf L— MES
Prestacao de Contas - N° da Prestacdo.pdf —DIA
| SEMAGRI Nome do Cliente e N° NF
e O eV T el NF " Nome do Cliente e N° NF".pdf
Prestacao de Contas - N° da Prestagdo.pdf | D Certidoes
— SEMEIA L Nome da Pessoa(Possui Funcdo de Listar Pessoas Cadastradas)
Convénio - N° do Convénio.pdf L— ANO
Prestacao de Contas - N° da Prestacao.pdf L MES
— SEPLAN L—DIA
Convénio - N° do Convénio.pdf Certiddo.pdf
Prestacao de Contas - N° da Prestacgao.pdf
___ SEMAD — D Sepultamento
Convénio - N° do Convénio.pdf I_I—ANI\;)ES
Prestacao de Contas - N° da Prestagdo.pdf L DIA
— SEFAZ L— Nome da Pasta
Convénio - N° do Convénio.pdf Sepultamento.pdf
Prestacao de Contas - N° da Prestacdo.pdf
— SEMEC —[ iTei
Convénio - N° do Convénio.pdf — ANO
Prestacao de Contas - N° da Prestagdo.pdf — MES
L SEMAPS — DIA

L— Nome da Pasta

Convénio - N° do Convénio.pdf ITBI.pdf

Prestacao de Contas - N° da Prestagao.pdf

M Notificacoes

L— ANO
L— MES
L— DIA

L— Nome da Pasta
Alvara.pdf



