
contato@htfcapture.com.br 

(37) 3249-6000

www.htfcapture.com.br

Rua Gilbertina Santos Moreira, 66 - Itaúna, MG

facebook.com/htfcapture

Organização
de arquivos

CONTABILIDADE

Modelo de 
organização de arquivos

4

Documentos Cadastrais

AUTORIZACAO DE IMPRESSAO DE DOCUMENTOS.pdf (Pesquisável)
BEM IMOVEL.pdf (Pesquisável)
BEM MOVEL.pdf (Pesquisável)
ENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA.pdf (Pesquisável)
DISTRATO SOCIAL.pdf (Pesquisável)
DESENQUADRAMENTO DE MICROEMPRESA.pdf (Pesquisável)
ALVARA.pdf (Pesquisável)
RECIBO DE ESCRITURACAO FISCAL.pdf (Pesquisável)
DIGITAL.pdf (Pesquisável)
OUTROS.pdf (Pesquisável)

Comunicados

TELEGRAMA.pdf (Pesquisável)
OUTROS.pdf (Pesquisável)



Modelo de 
organização de arquivos

Nome - CPF/CNPJ
(Possui Função de Criar e Listar Cadastros Existentes)

Clientes

Fiscal

Ano
Mês-Ano

NOTAS FISCAIS ENTRADA.pdf (Pesquisável)
NOTAS FISCAIS SAIDA.pdf (Pesquisável)
COMUNICACAO.pdf (Pesquisável)
DECLARACAO.pdf (Pesquisável)
OUTROS.pdf (Pesquisável)
NOTAS FISCAIS ENTRADA_ROTATE.pdf (Pesquisável)
IMPORTACAO.pdf (Pesquisável)
NOTAS FISCAIS SAIDA_ROTATE.pdf (Pesquisável)
ATIVO IMOBILIZADO.pdf (Pesquisável)
OUTROS_ROTATE.pdf (Pesquisável)

Contábil

Ano
Mês-Ano

COPIA DE CHEQUE.pdf (Pesquisável)
MULTA.pdf (Pesquisável)
NOTA FISCAL.pdf (Pesquisável)
EXTRATO.pdf (Pesquisável)
EXTRATO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
UNIMED.pdf (Pesquisável)
PROVISOES.pdf (Pesquisável)
RELATORIOS.pdf (Pesquisável)
CONTRATO.pdf (Pesquisável)
ACERTO DE VIAGEM.pdf (Pesquisável)
BALANCO.pdf (Pesquisável)
CAIXA BHZ.pdf (Pesquisável)
CAIXA LPT.pdf (Pesquisável)
CAIXA SPO.pdf (Pesquisável)
DOC ARRECADACAO ESTADUAL.pdf (Pesquisável)
FINANCIAMENTOS-EMPRESTIMOS.pdf (Pesquisável)
MOVIMENTO CONTABIL.pdf (Pesquisável)
BOLETO.pdf (Pesquisável)
IMPOSTOS.pdf (Pesquisável)

Contábil

Ano
Mês-Ano

DESPESAS.pdf (Pesquisável)
RESUMO DA FOLHA.pdf (Pesquisável)
RECIBO DE ALUGUEL.pdf (Pesquisável)
GUIA ARRECADACAO MUNICIPAL.pdf (Pesquisável)
CONTRATOS.pdf (Pesquisável)
ATIVO IMOBILIZADO.pdf (Pesquisável)
RECIBOS.pdf (Pesquisável)
DAS.pdf (Pesquisável)
OUTROS.pdf (Pesquisável)
CAIXA BHZ_ROTATE.pdf (Pesquisável)
CAIXA LPT_ROTATE.pdf (Pesquisável)
CAIXA SPO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
MOVIMENTO CONTABIL_ROTATE.pdf (Pesquisável)
MULTA_ROTATE.pdf (Pesquisável)
NOTA FISCAL_ROTATE.pdf (Pesquisável)
RELATORIOS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
BOLETO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
COPIA DE CHEQUE_ROTATE.pdf (Pesquisável)
DAS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
DESPESAS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
IMPOSTOS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
OUTROS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
RECIBOS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
ATIVO IMOBILIZADO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
CUPOM FISCAL.pdf (Pesquisável)
COMPROVANTE.pdf (Pesquisável)

Pessoal
Ano

Mês-Ano
GUIA GPS.pdf (Pesquisável)
HOLERITES.pdf (Pesquisável)
GUIA GRF.pdf (Pesquisável)
AVISO E RECIBO FÉRIAS.pdf (Pesquisável)
RESCISAO DO CONTRATO DE TRABALHO.pdf (Pesq)
GUIA GRRF.pdf (Pesquisável)
GRCSU.pdf (Pesquisável)
RDT.pdf (Pesquisável)
    

Pessoal
Ano

Mês-Ano
AVISO PREVIO DO EMPREGADO.pdf (Pesquisável)
CONTRATO EXPERIENCIA.pdf (Pesquisável)
REGISTRO DE EMPREGADO.pdf (Pesquisável)
ATESTADO.pdf (Pesquisável)
AFASTAMENTO INSS.pdf (Pesquisável)
RECIBO DE AUTONOMO.pdf (Pesquisável)
RECIBO DE PROLABORE.pdf (Pesquisável)
FOLHA DE PONTO.pdf (Pesquisável)
GFIP.pdf (Pesquisável)
CAGED.pdf (Pesquisável)
OUTROS.pdf (Pesquisável)
AUXILIO DOENCA.pdf (Pesquisável)
LICENCA MATERNIDADE.pdf (Pesquisável)
ATESTADO ADMISSIONAL.pdf (Pesquisável)
ATESTADO DEMISSIONAL.pdf (Pesquisável)
DESISTENCIA VALE TRANSPORTE.pdf (Pesquisável)
TERMO DE RESPONSABILIDADE.pdf (Pesquisável)
ATESTADO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
CAGED_ROTATE.pdf (Pesquisável)
GFIP_ROTATE.pdf (Pesquisável)
RECIBO DE AUTONOMO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
GUIA GPS_ROTATE.pdf (Pesquisável)
GUIA GRF_ROTATE.pdf (Pesquisável)
HOLERITES_ROTATE.pdf (Pesquisável)
GUIA GRRF_ROTATE.pdf (Pesquisável)
GRCSU_ROTATE.pdf (Pesquisável)
FOLHA DE PONTO_ROTATE.pdf (Pesquisável)
OUTROS_ROTATE.pdf (Pesquisável)

Documentos Cadastrais

1 2 3

Clientes (Pasta Raiz)

DAR ONLINE.pdf (Pesquisável)
CONTRATO SOCIAL.pdf (Pesquisável)
ALTERACAO CONTRATUAL.pdf (Pesquisável)
REQUERIMENTO EMPRESARIO.pdf (Pesquisável)
CNPJ.pdf (Pesquisável)
DOCUMENTOS SOCIOS.pdf (Pesquisável)
SOLICITACOES DE PROCURACAO.pdf (Pesquisável)
PROCURACAO.pdf (Pesquisável)
DECLARACAO DE FIRMA INDIVIDUAL.pdf (Pesquisável)


