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Organização
de arquivos

RECURSOS HUMANOS

Modelo de 
organização de arquivos

GRRF.pdf (Pesquisável)
Media de Horas.pdf (Pesquisável)
Ficha Registro Atualizada.pdf (Pesquisável)
Planilha de Ponto.pdf (Pesquisável)
Ficha Anotações e Atualizações CTPS.pdf (Pesquisável)
Chave Identificação Movimentação.pdf (Pesquisável)
Termo Adesão Unimed Particular.pdf (Pesquisável)
Comunicado Permanência Plano.pdf (Pesquisável)
Solicitação Exclusão Plano.pdf (Pesquisável)
E-mail Despesas Unimed.pdf (Pesquisável)
Medias Horas Extras.pdf (Pesquisável)

Demissão

4

Calculo Mensal.pdf (Pesquisável)
Adiantamento Quinzenal.pdf (Pesquisável)
Vale Especial.pdf (Pesquisável)
13° 1ª Parcela.pdf (Pesquisável)
13° 2ª Parcela.pdf (Pesquisável)
Calculo Rescisão Complementar.pdf (Pesquisável)
Acordo Coletivo.pdf (Pesquisável)
PL.pdf (Pesquisável)
Férias.pdf (Pesquisável)
Especial.pdf (Pesquisável)

Relatórios Mensais

Rais.pdf (Pesquisável)
Difr.pdf (Pesquisável)
Informe Rendimentos.pdf (Pesquisável)
PIS Empresa.pdf (Pesquisável)

Relatórios Anuais



CPF/CNPJ - Nome
(Possui Função de Criar e Listar Cadastros Existentes)

Admissão

Carteira Trabalho.pdf (Pesquisável)
Titulo Eleitoral.pdf (Pesquisável)
RG.pdf (Pesquisável)
CPF.pdf (Pesquisável)
Foto.jpg
Certidão Nascimento ou Casamento.pdf (Pesquisável)
Certidão Nascimento Filhos.pdf (Pesquisável)
CNH.pdf (Pesquisável)
Certificado Reservista.pdf (Pesquisável)
PIS.pdf (Pesquisável)
Comprovante Endereço.pdf (Pesquisável)
Histórico Escolar.pdf (Pesquisável)
Atestado Bons Antecedentes.pdf (Pesquisável)
Comprovante cursos Certificados.pdf (Pesquisável)
Atestado de Saúde Ocupacional Aso.pdf (Pesquisável)
Ficha Inscrição.pdf (Pesquisável)
Cartão de Vacina.pdf (Pesquisável)
Cartão Sus.pdf (Pesquisável)
RG Cônjuge.pdf (Pesquisável)
CPF Cônjuge.pdf (Pesquisável)
Cartão Vacina Filhos.pdf (Pesquisável)
Cartão sus Filhos.pdf (Pesquisável)
Declaração Escolar Filhos.pdf (Pesquisável)
Regularização CPF.pdf (Pesquisável)
Contrato de Trabalho.pdf (Pesquisável)
Ficha de Registro.pdf (Pesquisável)
Termo de Responsabilidades.pdf (Pesquisável)
Descrição do Cargo.pdf (Pesquisável)
Termo de Compromisso.pdf (Pesquisável)
Termo de adesão a benefícios.pdf (Pesquisável)
Documento do Responsável Legal.pdf (Pesquisável)
Comprovante de Entrega da Ctps.pdf (Pesquisável)
Requisição de Pessoal.pdf (Pesquisável)
Aval. Psicológica.pdf (Pesquisável)
Antec. Criminais.pdf (Pesquisável)
Nada Consta.pdf (Pesquisável)
Histórico Processual(tjmg).pdf (Pesquisável)
CNH Pontuação Contrato Estágio.pdf (Pesquisável)
ASO Contrato Aprendiz.pdf (Pesquisável)
CTPS.pdf (Pesquisável)
Comp. Endereço.pdf (Pesquisável)

Comp. Escolaridade.pdf (Pesquisável)
CPF Filhos.pdf (Pesquisável)
RG Filhos.pdf (Pesquisável)
Contribuição Sindical.pdf (Pesquisável)
Declaração Freq. Escolar.pdf (Pesquisável)
Curriculum.pdf (Pesquisável)
Cartão Bancário.pdf (Pesquisável)
Contrato Experiência.pdf (Pesquisável)
Termo Resp. Motorista.pdf (Pesquisável)
Recibo Entrega Ctps.pdf (Pesquisável)
Autorização Descontos.pdf (Pesquisável)
Banco de Horas.pdf (Pesquisável)
Adiantamento salário.pdf (Pesquisável)
Decl. Recebimento Crachá.pdf (Pesquisável)
Programa Vale Transporte.pdf (Pesquisável)
Ficha Salário Família.pdf (Pesquisável)
Adesão Plano de Saúde.pdf (Pesquisável)
Radio Comunicador.pdf (Pesquisável)
Adesão Plano Odontológico.pdf (Pesquisável)
Contrato Moradia.pdf (Pesquisável)
Decl. Recebimento Uniforme.pdf (Pesquisável)
Carta Termo Aditivo Domingo.pdf (Pesquisável)
Uso Veiculo.pdf (Pesquisável)
Decl. Bb.pdf (Pesquisável)
Decl. Dependentes.pdf (Pesquisável)
Comp. Situação Cadastral-CPF.pdf (Pesquisável)
Autorização Desconto Sindicato.pdf (Pesquisável)
Certidão Casamento.pdf (Pesquisável)

Admissão

Advertências.pdf (Pesquisável)
Folha Pagamento.pdf (Pesquisável)
Atestado Médico.pdf (Pesquisável)
Espelho Ponto.pdf (Pesquisável)
Afastamento.pdf (Pesquisável)
Férias.pdf (Pesquisável)
Suspensões.pdf (Pesquisável)
Recibo Adiantamento Despesas de Viagem.pdf (Pesquisável)
Comunicação INSS.pdf (Pesquisável)
Informações Bancárias.pdf (Pesquisável)
Multa Trânsito.pdf (Pesquisável)
Mudança Endereço.pdf (Pesquisável)
Plano Carreira.pdf (Pesquisável)
Atestado de Comparecimento.pdf (Pesquisável)
Plano de Saúde(Entrevista Saúde).pdf (Pesquisável)
Plano Saúde(Comunicado inclusão Titular Dependentes).pdf (Pesq)
Plano Odontológico(Inclusão).pdf (Pesquisável)
Plano Saúde(Recibo Carteirinha).pdf (Pesquisável)
Plano Odontológico(Recibo Carteirinha).pdf (Pesquisável)
CAT.pdf (Pesquisável)
Aso Mudança de Função.pdf (Pesquisável)
Aso Retorno ao Trabalho.pdf (Pesquisável)
Inclusão de Filho.pdf (Pesquisável)
Mudança Estado Civil.pdf (Pesquisável)
Requerimento de Auxilio Doença.pdf (Pesquisável)
Dados Bancários.pdf (Pesquisável)
Exames Periódicos.pdf (Pesquisável)
Prestação de Contas.pdf (Pesquisável)
Unimed Carta Orient. Beneficiário.pdf (Pesquisável)
Periódicos.pdf (Pesquisável)
Kit Baby(Recibo Carteirinha).pdf (Pesquisável)

Rotina

Carteira Trabalho.pdf (Pesquisável)
Exame Demissional.pdf (Pesquisável)
Aviso Prévio.pdf (Pesquisável)
Termo Rescisão.pdf (Pesquisável)
TRCT.pdf (Pesquisável)
CD SD.pdf (Pesquisável)
PPP.pdf (Pesquisável)
ASO.pdf (Pesquisável)
Entrevista Desligamento.pdf (Pesquisável)
Controle Recontratação.pdf (Pesquisável)
GRFC.pdf (Pesquisável)
Extrato Conta Vinculada.pdf (Pesquisável)

Demissão

Cfpi.pdf (Pesquisável)
Caged.pdf (Pesquisável)
Cont. Sindical.pdf (Pesquisável)
Sesi Senai.pdf (Pesquisável)
Previdência.pdf (Pesquisável)
Darf.pdf (Pesquisável)
Resumo Calculo.pdf (Pesquisável)
Adiantamento Salario.pdf (Pesquisável)
Carta Bancaria.pdf (Pesquisável)
Caged Diário.pdf (Pesquisável)
Documentos Diversos.pdf (Pesquisável)
Seguro de Vida.pdf (Pesquisável)
Ticket Pedidos.pdf (Pesquisável)
Ticket Assinatura de Recebimento.pdf (Pesquisável)
Ocorrência de Ponto.pdf (Pesquisável)
Rpa Terceiros PF.pdf (Pesquisável)

Cálculo

1 2 3

Recursos Humanos (Pasta Raiz)

Modelo de 
organização de arquivos


